
 

 

GESUCHT: SACHBEARBEITER*IN 

STANDORT ST. GALLEN 
 
 
 
 

DIE SCHULE 
Die UNITED school of sports bietet als Berufsfachschule eine kaufmännische Grundbildung für  
Sporttalente an, die zum Eidgenössischen Fähigkeitszeugnis Kaufmann/Kauffrau führt. Ebenfalls  

wird an der Schule ein Berufsmaturitätslehrgang Wirtschaft und Dienstleistung (Typ Wirtschaft)  
geführt. Rund 430 Lernende sind an der Schule eingeschrieben. 

 

STELLENANGEBOT PER 1. NOVEMBER 2024 ODER NACH VEREINBARUNG  

Für unseren Standort St. Gallen suchen wir eine Sachbearbeiterin oder einen Sachbearbeiter, 70%   
als Leiter*in Administration 

 

AUFGABEN  
Termingerechte Sicherstellung der Administration und Organisation des Schulalltags,  
Gewährleistung des Empfangs während der Öffnungszeiten sowie Ausbildung der eigenen  

Lernenden. 

 

ANFORDERUNGEN 
Sie haben Freude am Umgang mit Lernenden, sind flexibel, selbständig, exakt und organisieren gerne. 

Sie übernehmen gerne Verantwortung und sind dienstleistungsorientiert, verfügen über stilsicheres 
Deutsch und bringen Berufserfahrung mit. 
 

WIR BIETEN 

Ein motiviertes, kollegiales Team 
Aufgestellte Lernende 
Ein dynamisches Arbeitsumfeld  

 

KONTAKT 
Senden Sie Ihre schriftliche Bewerbung an Pia Bienz, p.bienz@unitedschool.ch  

 

AUSKUNFT 
Für Auskünfte steht Ihnen Pia Bienz, 044 743 77 30, gerne zur Verfügung. www.unitedschool.ch 

 

 


